
 

 2023/2024لعام الدراسي ا  لمكتبة سعد بن عبادة أ. بنینالخطة التشغیلیة 
 

ن  ي د ل ا س  م ش د  ن ه  / أ ت  ا ب ت ك م ل  و أ ي  ص ا ص ت خ  ا

 

 

  

 

 لمؤشر ا % 100بنسبة   اعتماد الھيكل التنظيمي 

 سبتمبر اكتوبر نوفمبر  ديسمبر يناير  فبراير  مارس بريلا مايو يونيو  يوليو  أغسطس
 *           * الزمني العام طارلإا

 المجال  المكتبة المدرسية  الھدف الاستراتيجي  تطوير العمل المكتبي لتحقيق أهداف المكتبة المدرسية  

 الھدف التشغيلي  السنوية  للخطةالھيكل التنظيمي  ديتم اعتماأن  المبادرة  المكتبات  اختصاصي  ليات ؤومس  اعتماد الھيكل التنظيمي وتحديد

الفئة   التاريخ  الإجراءات م
 المستھدفة 

الفئة      الفئة المنفذة
 المتابعة 

الأدلة  المتابعة 
 والشواهد 

 ملاحظات 

لم   النسبة  نفذ 
 ينفذ 

الدراسي  للاستعداد للعامالمكتبة المدرسية  وتجھيزتنظيم  1
   الجديد.

  الســـجل    الموجه الفني هند شمس الدين لمتعلم ا+ ةالمعلم م 2023سبتمبر

  للبدء بالعام الدراسي الجديدسجلات المكتبة  تجھيز 2
 زيارات الفصول  - والمعلمةللمتعلم  )الإعارة

الإحصائية الشھرية  -الإنجازات  - لجنة المكتبة - 
 البرامج الإذاعية(  -جماعة أصدقاء المكتبة  - للاستعارة

  الســـجل    الموجه الفني هند شمس الدين المتعلم  ةالمعلم م 2023رسبتمب

3 
على  بةبالمكت الخاصة ضع الارشاداتو

 بالمتعلمين.الخاصة  والطاولاتالأرفف 

طوال العام 
 الدراسي

  الســـجل    الموجه الفني هند شمس الدين المتعلم

بالفرص   والمعلماتتجھيز المكتبة لاستقبال المتعلمين  4
 .الفصول وزيارات

 لمعالمت م 2023سبتمبر
 اتالمعلم

  الســـجل    الموجه الفني شمس الدينهند 

5 
  بھا الخاصة البطاقات وإعداد الجديدة الكتب تسجيل

 . حسب نظام ديوي العشري على الرفوف ووضعھا

طوال العام 
 الدراسي

  الســـجل    الموجه الفني هند شمس الدين المتعلم

6 
 .للمكتبة حديثا تصل التي للكتب الجارية الإحاطة عمل

 الســـجل    الموجه الفني هند شمس الدين المتعلم مدار العام على 
 الصور 

 

7 
 .وضع إعلان لتسجيل المتعلمين بلجنة أصدقاء المكتبة

  الصور     الفني الموجه  الدين شمس هند المتعلم سبتمبر



 

 2023/2024لعام الدراسي ا  لمكتبة سعد بن عبادة أ. بنینالخطة التشغیلیة 
 

ن  ي د ل ا س  م ش د  ن ه  / أ ت  ا ب ت ك م ل  و أ ي  ص ا ص ت خ  ا

 

 

 

 

 

 

 

 المجال  المكتبة المدرسیة   الھدف الاستراتيجي  تهیئة البیئة الجاذبة للمتعلم 

 الھدف التشغيلي     تطویر الأداء في الأنشطة المدرسیة الداخلیة  المبادرة  أمینة المكتبة  لیات ؤومس  تحدید 

 لمؤشر ا % 100بنسبة   اعتماد الھيكل التنظيمي 

 سبتمبر اكتوبر نوفمبر  ديسمبر يناير  فبراير  مارس ابريل مايو يونيو  يوليو  أغسطس
  *           الزمني العام طارلإا

الفئة  التاریخ الإجراءات م
 المستهدفة

الفئة  الفئة المنفذة
 المتابعة 

الأدلة  المتابعة 
 والشواهد

 ملاحظات 

لم   النسبة  نفذ 
 ينفذ 

  السجل     الموجه الفني  أمينة المكتبة  المتعلم 2023 أكتوبر . العالمي المعلم بيوم المشاركة 1

أعضاء أصدقاء المكتبة على بعض   وتدريبتشكيل  2

 الأعمال المكتبية. 

 مينة المكتبة أ المتعلم رأكتوب
 

  السجل     الموجه الفني 

  الصور     الموجه الفني  أمينة المكتبة  المتعلم+المعلم  2023أكتوبر . التخضير بيوم المشاركة 3

 العام طوال .أسبوعيا المكتبة في الإعارة حركة متابعة 4
 الدراسي

المعلم +المتعلم   السجل     الموجه الفني  أمينة المكتبة  

 العام طوال . والمناسبات المدرسية  الأنشطة في المشاركة 5
 الدراسي

  الصور     الفني  الموجه  أمينة المكتبة  المعلم +المتعلم

السجلات      أمينة المكتبة  أصدقاء المكتبةلجنة  المتعلم نوفمبر  متابعة أصدقاء المكتبة وأدائهم للمهام المطلوبة منهم.  6
 الصور 

 

التدوين المستمر في سجلات العهد لكل ما يصل   7

 للمكتبة.

 العام طوال
 الدراسي

  السجلات     الفني  الموجه  المكتبة   أمينة المكتبة   أمينة

  السجل     الموجه الفني  المكتبة   أمينة المعلم +المتعلم أكتوبر . والاسترجاع الاستعارة كيفية على المتعلمين تدريب 8
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ن  ي د ل ا س  م ش د  ن ه  / أ ت  ا ب ت ك م ل  و أ ي  ص ا ص ت خ  ا

 

 

 

 

 

 

 

 المجال  المشاركة المجتمعیة  الھدف الاستراتيجي  والخارجي المكتبة في التواصل الداخلي  ءتطویر أدا

 الھدف التشغيلي  التواصل المستمر مع ولي الأمر  المبادرة  تطویر المشاركة الداخلیة والخارجیة للمكتبة 

 % 100اعتماد الھيكل التنظيمي بنسبة  
 

 لمؤشر ا

 سبتمبر اكتوبر نوفمبر  ديسمبر يناير  فبراير  مارس ابريل مايو يونيو  يوليو  أغسطس
   *          الزمني العام طارلإا

الفئة  التاریخ الإجراءات م
 المستهدفة

الفئة  الفئة المنفذة
 المتابعة 

الأدلة  المتابعة 
 والشواهد

 ملاحظات 

 لم ينفذ  النسبة  نفذ 

1 
لمدرسية االمساهمة والمشاركة في الاجتماعات 

 بذلك.  والتوعيةالمكتبة المدرسية  دور  وإيضاح

طوال العام  
 الدراسي 

 المكتبة  أمينة المتعلم+المعلم 
 

  سجل ال    الموجه الفني 

  الصور  +  السجل    الفني  الموجه  المكتبة  أمينة تعلم الم نوفمبر  6 المشاركة بإطفاء آخر بئر.  2

  صور ال    الموجه الفني أمينة المكتبة  المتعلم  نوفمبر  . المدرسية  الإذاعة في المشاركة 3

  الصور  +  السجل    الفني  الموجه  المكتبة  أمينة المتعلم+المعلم  مبر نوف 11 .الكويتي الدستور تصديق على 60 ال ذكرى في المشاركة 4

5 
 . Class Dojoحسابات المتعلمين ببرنامج  تفعيل 

  الحسابات المفعلة     الفني  الموجه  المكتبة  أمينة المتعلم  نوفمبر 

6 
   تسجيل أسماء المتعلمين الموهوبين و المبدعين        

. ةمن قسم اللغة العربي الخطابة( – الإلقاء)  

  السجل     الفني  الموجه  المكتبة  أمينة المتعلم  نوفمبر 
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ن  ي د ل ا س  م ش د  ن ه  / أ ت  ا ب ت ك م ل  و أ ي  ص ا ص ت خ  ا

 

 

 

 

 

 

 المجال  شاركة المجتمعية الم الھدف الاستراتيجي  المتعلمين   داءأ لتحقيق جودة المكتبي  تطوير العمل  

 الھدف التشغيلي  للمسابقات  أن يتم اعتماد الھيكل التنظيمي المبادرة  تطوير أداء مشروع تحدي القراءة لتحقيق المركز الأول  

 المؤشر  % 80مشاركة مجتمعية بنسبة 

 سبتمبر  اكتوبر  نوفمبر  ديسمبر  يناير  فبراير  مارس  ابريل  مايو  يونيو  يوليو  أغسطس 
   * *         الاطار الزمني العام 

 ملاحظات الأدلة والشواهد  المتابعة  الفئة المتابعة  الفئة المنفذة  الفئة المستھدفة  التاريخ  الإجراءات  م

لم   النسبة  نفذ 

 ينفذ 

  سجل ال    مديرة المدرسة أمينة المكتبة  المتعلم  طوال العام الدراسي  . الثقافية بالمسابقات  المشاركة 1

  العربي  القراءة   بمسابقة للتعريف   ندوة -  محاضرة  عمل  2

 . السابع  الموسم 

 + المعلم+المتعلم  نوفمبر 

 الأمر  ولي 

  الصور السجل     الموجه الفني امينة المكتبة 

 أكتوبر  . العربي القراءة  تحدي بمسابق المتعلمين  بتسجيل  البدء  3
 

 

  صور +ال  السجل    الموجه الفني أمينة المكتبة  المتعلم 

  حسب الكتب  استخراج على المكتبة   أصدقاء لجنة  تدريب 4

 . التصنيف رقم

 أصدقاء المكتبة  نوفمبر 
 

  الصور     الموجه الفني أمينة المكتبة 

5 
 جرام. تفعيل المكتبة الافتراضية بعمل قناة بالتل

  الصور     الموجه الفني  أمينة المكتبة  المتعلم  نوفمبر 

 التطوعي  العالمي  باليوم  المشاركة ال         6

 

  الصور     الموجه الفني  أمينة المكتبة  المتعلم  ديسمبر   5



 

 2023/2024لعام الدراسي ا  لمكتبة سعد بن عبادة أ. بنینالخطة التشغیلیة 
 

ن  ي د ل ا س  م ش د  ن ه  / أ ت  ا ب ت ك م ل  و أ ي  ص ا ص ت خ  ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 تطوير أداء المتعلم وتحسين جودته
 

 المجال  التحفيز  الاستراتيجي الھدف 

 كتبة المدرسية وأبطال التحدي الم بين تطوير التواصل  

 

 المبادرة 
 الھدف التشغيلي  تعزيز المشاركة الطلابية وفق خطط الحكمة 

 المؤشر  % 60مشاركة بنسبة 

 سبتمبر  اكتوبر  نوفمبر  ديسمبر  يناير  فبراير  مارس  ابريل  مايو  يونيو  يوليو  أغسطس 
 الزمني العام الاطار 

* * * * * * * * * * * * 

الفئة   التاريخ  الإجراءات  م
 المستھدفة 

 ملاحظات الأدلة والشواهد  المتابعة  الفئة المتابعة  الفئة المنفذة 

لم   النسبة  نفذ 
 ينفذ 

  الصور     الموجه الفني  أمينة المكتبة   المعلم  يناير  . 2024عمل الرزنامة الميلادية ل  1

  جوازات ينھون الذين  المشاركين  تكريم 2
 . التقديرية بالجوائز  التحدي 

طوال العام  
 الدراسي 

 المتعلم 
 الموجه الفني    أمينة المكتبة        

    ل السج                

 التوثيق  برامج اعتماد 3

 ( pdf مجلدات  -  الباركود -  السجل  -  الصور )

طوال العام  
 الدراسي 

 المتعلم 
 أمينة المكتبة      

    الموجه الفني 
 السجل               

 

 المتعلم  نوفمبر  . المدرسي  بالنشاط  المشاركة 4
 أمينة المكتبة      

  السجل                  الفني  الموجه 

5 
(  what’s app)للتواصل   ساخن  خط تخصيص

 .بالمسابقات المشارك المتعلم  أمر ولي مع

  العام  طوال 
 الدراسي 

  السجل                  الفني  الموجه  أمينة المكتبة  المتعلم 

  وعيد  الكويت  لدولة  الوطني  العيد  6
 . التحرير

25  - 26  

 فبراير 

  الصور +  السجل    الفني  الموجه  المكتبة  أمينة المتعلم 



 

 2023/2024لعام الدراسي ا  لمكتبة سعد بن عبادة أ. بنینالخطة التشغیلیة 
 

ن  ي د ل ا س  م ش د  ن ه  / أ ت  ا ب ت ك م ل  و أ ي  ص ا ص ت خ  ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المجال  المتعلم الاستراتيجي  الھدف تطوير أداء فريق مسابقة تحدي القراءة

  الھدف اعتماد مشروع تحدي القراءة  المبادرة  عدد من المشاركين في التصفيات النھائية أكبرجذب 
 التشغيلي

 المؤشر  % 90 بنسبة   مشاركة

 سبتمبر  اكتوبر  نوفمبر  ديسمبر  يناير  فبراير  مارس  ابريل  مايو  يونيو  يوليو  أغسطس 
 الاطار الزمني العام 

* * * * * * * * * * * * 

الفئة  التاریخ الإجراءات م
 المستهدفة

الأدلة  المتابعة  الفئة المتابعة  الفئة المنفذة
 والشواهد

 ملاحظات 

لم   النسبة  نفذ 
 ينفذ 

 ر صوال    أمينة المكتبة  المتعلم    أبطال التحدي  نوفمبر  ورشة تحدي القراءة  1
 سجل ال

 

  السجل     أمينة المكتبة        أصدقاء المكتبة   المتعلم  2024فبراير  تصفيات المرحلة الثانية )تحدي القراءة(  2

  السجل     أمينة المكتبة  المتعلم  المتعلم  2024مارس  التصفيات النھائية الداخلية 3

ي. السنو  للجرد  للاستعداد  الاستعارة عملية  إيقاف 4  المتعلم   ابريل  
الھيئة  
 التعليمية 

  السجل     المكتبة أمينة   المكتبة  أمينة

  السجل     الموجه الفني المكتبة   أمينة  مايو .للمكتبة  السنوي الجرد 5


